Na podstawie art.6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z dnia

18.12.2008r Nr 223, poz.1458) oraz Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dn. 18 marca w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (
Dz. U. z dnia 27.03.2009r. Nr 50, poz. 398).

DYREKTOR OSRODKA SPORTU | REKREACJI W BIELAWIE
Ogtasza konkurs na stanowisko: GLOWNY KSIEGOWY w wymiarze 1/1 etatu.

Wymagania niezbedne:

— posiadanie obywatelstwa polskiego,

— posiadanie zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

— niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie i przestepstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa
karne skarbowe,

— na dzien zgtoszenia wniosku niepodleganie zakazowi petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi zgodnie z ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005 r. nr 14
poz. 114),

— nieposzlakowana opinia,

— posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

— znajomos$¢ i umiejetnos$é korzystania z przepiséw z zakresu ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o pracownikach samorzadowych,
przepiséw dotyczgcych podatkdw, ubezpieczen spotecznych oraz ptacowych,

— biegta obstuga komputera oraz przesylu elektronicznego (Pakiet MS Office oraz
programy finansowo ksiegowe),

Spelnienie jednego z ponizszych warunkéw:

— ukonczenie ekonomicznych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiéw zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiow magisterskich lub
ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w
ksiegowosci lub finansach,

— ukonczenie Sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci lub finansach,

— posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych lub certyfikatu ksiegowego, wydanego na podstawie odrebnych
przepiséw.

Dodatkowe wymagania:

— umiejetno$é pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy,

~ terminowos$¢ oraz gotowo$é do statego podnoszenia swoich kwalifikacji,

— doswiadczenie zawodowe na stanowisku gtéwnego ksiegowego w jednostce lub
zaktadzie budzetowym bedzie dodatkowym atutem.

Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci na stanowisku giéwnego ksiegowego:

— sporzadzanie, przyjmowanie, obieg, archiwizowanie i kontrola dokumentéw,

— Dbiezace i prawidiowe prowadzenie ksiegowosci oraz sporzadzanie kalkulacji wynikowe;j
kosztéw wykonywanych zadan i sprawozdawczosci finansowe;,

— prowadzenie gospodarki finansowej i materialowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi
zasadami,

— analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu lub srodkéw
pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji jednostki,



— opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez dyrektora
jednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegélnosci zaktadowego
planu kont, obiegu dokumentéw (dowodéw ksiegowych), zasad przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzaciji,

— dokonywanie wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych oraz ich zmian,

—~ opracowywanie zbiorczych sprawozdarn finansowych z wykonania budzetu,

— dokonywanie kontroli wewnetrznej, nadzorowanie i rozliczanie inwentaryzacji majatku
jednostki, nadzorowanie rozliczania ptac i innych naleznosci pracowniczych.

V  Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1) Zyciorys (CV).

2) List motywacyjny.

3) Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe.

4) Kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(zaswiadczenia o ukonczonych kursach szkoleniach.

5) Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie i przestepstwa
przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw
lub za przestepstwa karne skarbowe.

6) Oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych.

7) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z zataczonym dokumentem)

Dokumenty rekrutacyjne nalezy opatrzyé klauzula o tresci:

~-O8wiadczam, Zze wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora, o ktérej mowa w
art. 6 ust. 1lit. a RODO, w zwigzku z art. 7 ust.1 RODO, ktérym jest Dyrektor O$rodka
Sportu i Rekreacji w Bielawie z siedziba przy ulicy Gen. Grota Roweckiego 8, kod
pocztowy 58-260 Bielawa moich danych osobowych, w tym danych szczegdinych o
ktérych mowa w art. 9 ust 1 RODO w zalgczonych przeze mnie dokumentach. Dane
przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko gféwnego
ksiegowego w OS$rodku Sportu i Rekreacji w Bielawie. PowyZsza zgoda wyraZzona zostata
dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO.".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie oznaczonej
imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko gtéwnego
ksiegowego”w sekretariacie Osrodka Sportu i Rekreac;ji, ul. Gen. Grota Roweckiego 8, 58-260
Bielawa.

Termin sktadania dokumentéw uptywa dnia 19.04.2019 r. do godz. 14:00.
Dokumenty, ktére wplyng powyzej okreslonego terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku
przesytki przestanej poczta, za date ztozenia przyjmuje sie date doreczenia do sekretariatu
Osrodka Sportu i Rekreacji w Bielawie, ul. Generata Grota Roweckiego 8, 58-260 Bielawa.
Dokumenty aplikacyjne przestane droga elektroniczng nie bedg rozpatrywane. Lista
kandydatéw, ktérzy spetniajg wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Osrédka Sportu i
Rekreacji, na tablicy informacyjnej OSiR w Bielawie oraz na stronie internetowej
www.osir.bielawa.pl.

Konkurs moze zostaé uniewazniony bez podania przyczyny.

Bielawe ,

Dyrektor OsZika Sportu i Rékreac)

Ot
Marcin Samul



